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PASO 1: ACCESO AL SISTEMA

¢ AMECAFE - SIGE

5 e Relacionados

SV SR, Relaciona
) Bishicuids: mifEearEasice | BRI
iy 6‘ . £ LR t ¥ “ -— ¥ « Pagina principal AMECAFE
AMECAFE
Ingreso al SIGE Entrada

IMPORTANTE: Para entrar requiere usar su E-Firma.

@ Manual de Usuario / ;Como me registro?

Navegadores Recomendados:

Firefox

©

El SIGE es una herramienta Web que es empleada para administrar vy
automatizar el proceso de registro como asociado y el proceso de
solicitud de servicios que ofrecemos en la AMECAFE. Para ingresar al SIGE

dar clic en el botén de “Siguiente” .

Los servicios que gestionamos son para los perfiles siguientes:

v’ Comercializador
v' Exportador
v’ Agente Aduanal



PASO 2: INICIO DE SESION

¢ AMECAFE - SIGE

Inicio de Sesion

Para ingresar use su e-Firma (FIEL)

Contrasefa Llave Privada:

Archivo de llave privada (key):

Seleccionar archive |No se eligio archivo

Archivo de certificado (cer):

Seleccionar archivo |No se eligié archivo

<< Regresar

@ Asociacién Mexicana de la Cadena Productiva del Café / Tel: 01 (55) 5688 4569 / Tenayuca #107 Col. Vertiz Narvarte Delegacion Benito Juérez, Ciudad de México C.P. 03600 AMECAFE

El inicio de sesiéon se hace mediante la e-Firma o FIEL, los elementos que

conforman la firma electrénica son los siguientes:

v' Archivo .CER (Llave publica)
v' Archivo .KEY (Llave privada)

v’ Contrasefia de la llave privada

Para continuar con el 1inicio de sesi6n una vez proporcionado los

elementos antes mencionados dar clic en el boton de “Entrar”

Los siguientes pasos son Gnicamente para usuarios nuevos, si usted es un

asociado ya registrado con nosotros dirigirse al paso 7.



PASO 3: AVISO DE PRIVACIDAD

{ AMECAFE - SIGE

SIGE - Aviso de Privacidad

Debe de leer y aceptar los términos y condiciones del Aviso de Privacidad, para poder hacer uso del SIGE.

» Leer Aviso de Privacidad

Favor de indicar los servicios que desea solicitar: No Ace pto
servicio Descripcion No estoy de acuerdo con los terminos y
condiciones del Aviso de Privacidad.
ﬁ [ comercializador Facturar compras de café de primera mano
No Acepto
] Exportador Emision de Certificados de Origen
=}
3 [] Agente Aduanal Acreditacion para firmar Certificados de Origen
Acepto

He leido y acepto los términos y condiciones del Aviso de Privacidad.

Antes de empezar, recomendamos leer los términos y condiciones para poder
hacer uso del SIGE, dar clic en “Leer Aviso de Privacidad” . Una vez que
se ley6, si se aceptan los términos y condiciones y se indican los
servicios que desean solicitar, dar clic en “Acepto” , en caso contrario

dar clic en “No Acepto” y saldra del sistema.



PASO 4: DATOS GENERALES DEL ASOCIADO

® AMECAFE - SIGE

Sesion: MMOTHR0DIER (1)
Inicio Perfil Ayuda Salir

Datos Generales
Domicilio Fiscal
Domicilic Postal

Expediente
@‘El Datos Generales

Asociado: L

RFC: RiSheea0Binie

Tipo Persona: v

Estatus: INICIO DE REGISTRO
” Teléfono Fijo : | \ (A 10 digitos) Ejemplo: 5556884569, 5556884510
* Teléfono Movil: | \ (A 10 digitos) Ejemplo: 5599884599, 5599884588

* Correo Electronico |

Principal: \ Ejemplo: principal@gmail.com (Requiere validacion)

* Correo Electronico |

Alternativo: | Ejemplo: alternativo@gmail.com

*“ Requeride

Una vez aceptado el aviso de privacidad, el sistema nos pedira rellenar
algunos datos generales del asociado, requerimos que complete los

siguientes campos:

= Teléfono Fijo
Teléfono Movil

Correo Electrénico Principall

Correo Electronico Alternativo
En el caso de las persona morales proporcionar:

= Representante Legal

= Vigencia Poder Notarial del Representante Legal

'Validar correo electrénico principal.



» Dar clic en “Guardar” una vez llenado los campos. Posteriormente
nos va pedir “Verificar correo” dicha verificacion se hace con el

correo electrénico principal (Ver el paso 5).

e¢ Domicilio Fiscal (Registrado en el SAT)
SAT

*Estado. | CIUDAD DE MEXICO (D.F.) v
* Municipio: | BENITO JUAREZ v
* Calle o vialidad: [ TENAYUCA
Namero Exterior: 107
Namero Interior:
* Colonia o Poblacion:  |VERTIZ NARVARTE

* Codigo Postal: 03600

* Requerido

e Domicilio Postal (Dénde puede recibir correspondencia)

* Estado. | CIUDAD DE MEXICO (D.F.) v
* Municipio: | BENITO JUAREZ hd
* Calle o vialidad:  TEMAYUCA
NOmero Exterior: 107
NOmero Interior:
* Colonia o Poblacion:  VERTIZ NARVARTE

* Codigo Postal: 03600

* Requerido

Siguiendo con el llenado de datos generales, hay que recordar que los
campos que tienen un asterisco rojo al principio son los requeridos para

poder continuar, una vez llenado cada apartado dar clic en “Guardar”

Verifique que todos los campos sean correctos antes de guardar. Es de
gran importancia llenar los dos tipos de domicilio, uno es el “Domicilio
Fiscal” , que es como se encuentra registrado en el SAT y el otro es el

“Domicilio Postal” , que es donde puede recibir correspondencia.



PASO 5: VERIFICACION DE CORREO
ELECTRONICO

¢ AMECAFE - SIGE

Sesion: PeEEEEONPRREY (/)
Inicio Perfil Ayuda Salir

Datos Generales
Domicilio Fiscal
Domicilio Postal

Cambios guardados con éxito
Por favor verifique su correo electronico

Expediente
0 Datos Generales
Asociado: ARTEMIO TAFOLLA GONZALEZ
RFC: TAGAS51020DLA
Tipo Persona: Fisica
Estatus: INICIO DE REGISTRO
* Teléfono Fijo . [MO00S00000000NNND | (A 10 digitos) Ejemplo: 5556884569, 5556884510
* Teléfono Movil  [SSGGMImstastttisiis | (A 10 digitos) Ejemplo: 5599884599, 5599884588
. -
Correo Elec_tml_'llco [ ——— | Eiemplo: principal@gmail. com (Requiere validacién)
Principal
0 Verificar correo
Se envia un correo con instrucciones de verificacion
. -
Correo EIECHOF!ICO —— e —— | Ejemplo: alternativo@gmail com
Alternativo:
* Requerido

La verificacién de correo se realiza mediante el correo electrénico
principal proporcionado y al darle clic en “Verificar correo” el
sistema envia un correo a la direccién proporcionada con las indicaciones

correspondientes para su validacion.



Dichas instrucciones de validacion son enviadas al correo electroénico
principal, contienen un enlace que al darle clic hara la correspondiente

verificacion.

) AMECAFE - SIGE

Verificacion de correo

Correo verificado

@ Asociacion Mexicana de la Cadena Productiva del Café / Tel: 01 (55) 5688 4569 / Tenayuca #107 Col. Vertiz Narvarte Delegacion Benito Juarez, Ciudad de México C.P. 03600 AMECAFE

PASO 6: DOCUMENTACION

¢ AMECAFE - SIGE

Sesion: NesINNER [

Inicio Perfil Ayuda Salir

Documentacion

IMPORTANTE: tipo de archivo admitido PDF y tamafio maximo de archivo 15.3 MB.

Tips:

= Software gratuito de creacion de archivos PDF

= Conversor gratuito de archivos a PDF en linea

= Sugerencias para Digitalizar documentos (Scannear)

Paso 1- Seleccione documento a cargar

# Documento Descargar
- Protocolizada ante Notario Pablico y registrada ante el Registro
1 &) ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA Por cargar - i yreg g
Publico de la Propiedad
Recibo telefonico, recibo de luz, recibo de agua, certificado de
2 0 COMPROBANTE DE DOMICILIO ACTUAL Por cargar identidad (expedido en su municipio), maximo 3 meses de

antiguedad

Hoja completa VIGENTE (Con emision no mayor a 3 meses)
3 Q CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL (RFC) Por cargar donde sefiala domicilio fiscal, actividad preponderante,
obligaciones, etc.

~ IDENTIFICACION OFICIAL DE LA PERSONA Credencial de Elector VIGENTE, Cédula Profesional, Pasaporte

4 0] Por cargar
FISICA O DEL REPRESENTANTE LEGAL 9 VIGENTE o Cartilla del Servicio Militar, vigente

- Donde se indique atribuciones para Actos de Administracion
5 o PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL Por cargar .
9 VIGENTE y protocolizada ante Notario Publico

Paso 2.- Cargar Documento

I;l Cargar Archivo desde mi Computadora g Cargar Archivo desde Vinculo Compartido de Dropbox

Seleccionar archivo:

No se eligié archivo
Cargar PDF



El paso siguiente es la carga de documentacién correspondiente al tipo de
persona (fisica o moral) que requiere los servicios que ofrecemos en la
AMECAFE, desplegara el tipo de documento requerido, asi como una breve

descripcion de lo que se pide.

Documentacion Adicional

Por favor complete la siguiente documentacion Gnicamente en caso de requerir alguno de los siguientes servicios.

# Servicio Documento Cargar Descargar

De los ultimos 3
meses, a nombre
de la persona

CARATULA DE ESTADO DE fisica/moral;
CUENTA BANCARIO A NOMBRE No se eligié archivo dénde se

1 Comercializador DE LA PERSONAFISICA O A P — muestre el
NOMBRE DE LA PERSONA < logotipo del
MORAL banco, la cuenta

CLABE y que NO
SEA consulta de
movimientos

Emitida por una
autoridad local de
radicacion y
dénde
especifigue que
la persona
fisica/moral se

Descargar

Cargar PDF activiaad
preponderante

en el sector,
firmada por
autoridad
(Presidente
Municipal,
Comisariado
Ejidal, efc)

2 Comercializador CONSTANCIA DE RADICACION

Registro de Validaciones
Sin validaciones registradas

® Ascciacion Mexicana de la Cadena Productiva del Café / Tel: 01 (55) 5688 4569 / Tenayuca

)7 Col. Vertiz Narvarte Delegacion Benito Juarez, Ciudad de México C.P. D3600 AMECAFE

En esta guia muestra como ejemplo la documentacién para una persona moral
que requiere los servicios de Comercializador. Los archivos que hay que

cargar son en PDF, con un tamafio maximo a 15.3 Megabytes.
Para realizar la carga de documentos debe seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar el archivo correspondiente a cargar.
2. Dar clic en “Seleccionar archivo” .

3. Posteriormente cargar el archivo dando clic en “Cargar PDF” .

10



Cuando la informacién que va cargar sea de un tamafio mayor al indicado,
tiene que dar clic en la pestana “Cargar Archivo desde Vinculo
Compartido de Dropbox” y pegar un enlace que fue creado en Dropbox de
los archivos que tienen un tamafio mas grande al indicado. Para mas

informacion visitar la pagina oficial de Dropbox.

Una vez que la documentacion fue cargada el area correspondiente
verificara 1la informacién proporcionada, recomendamos verificar la

informacion antes de cargarla al sistema.

Documentacion

IMPORTANTE: tipo de archivo admitido PDF y tamafio maximo de archivo 8MB.

Tips:

= Software gratuito de creacion de archivos PDF

= Conversor gratuito de archivos a PDF en linea

= Sugerencias para Digitalizar documentos (Scannear)

Archivo actualizado correctamente

Estimado usuario se encuentra en espera de la validacién de su documentacion

PASO 7: REGISTRO DE SOLICITUD

{® AMECAFE - SIGE

Sesion: FSiaE+020Dire ()

Inicio Solicitudes Pago Documentos Perfil Ayuda Salir

Bienvenido al SIGE

El SIGE es un sistema informatico que optimiza el proceso de generacién y firma de convenios entre AMECAFE y sus asociados
para emplear y explotar tecnologia que beneficie a todos los involucrados aprovechando los lineamientos juridicos y fiscales que
norman el proceso.

Estimado asociado recuerde que en cualquier momento usted mismo puede verificar el estatus de su solicitud(es).

Registrar Solicitud

11


https://www.dropbox.com/es_ES/help/files-folders
https://www.dropbox.com/es_ES/help/files-folders

Una vez validada la documentacioén, debe registrar una solicitud y requerir los
servicios que ofrece la AMECAFE, dar clic en el botéon de  “Registrar
Solicitud” .

PASO 8

¢ AMECAFE - SIGE

SERVICIOS DISPONIBLES

sesion: @

Servicios Disponibles

Habilitacién por Ciclo Cafetalero (inicio del 1 de Cctubre al 30 de Septiembre), ciclo seleccionado 2017-2018

I% Agente Aduanal

Descripcion;  Acreditacion y Registro de Firma, para los siguientes servicios: Impresion de Certificados de Origen, Firma Autdgrafa dentro
del Certificado de Origen OIC, Reimpresion de Certificados de Origen, Reportes.

Ciclo:  2017-2018
Costo:  $5.000.00

E Comercializador

Descripcion:  Compras de Café de primera mano al productor por medio de la Emision de CFDIs para el Sector Primario, haciendo uso
del Sistema Informatico de la Cafeticultura Nacional (SICN).

Ciclo:  2017-2018
Costo:  $7.000.00

MNamero de Accesos: 1 v (Antes botones)
‘i Agregar
E xportador
P

Descripcion:  Permiso de Exportacién de Café a otro pais por medio de la emision de Certificados de Origen, haciendo uso de de la
Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicano (VUCEM)

Ciclo: 2017-2018
Costo:  $7.000.00

® Asociacion Mexicana de la Cadena Productiva del Café f Tel: 01 (55) 5688 4569 / Tenayuca #107 Col. Vertiz Narvarte Delegacion Benito Juarez, Ciudad de México C.P. 03600 AMECAFE

Los servicios disponibles que se gestionan en este sistema son los que se
describen en la imagen, usted puede agregar uno o varios servicios segun lo

requiera, simplemente dando clic en el boton de “Agregar”.

12



PASO 9: CONFIRMACION DE SERVICIOS
SOLICITADOS

¢ AMECAFE - SIGE

sesién: @

o
7
T
T
]

3]

;
%]

Solicitud # 164

Ciclo: 2017-2018

Servicio Accesos Costo Subtotal

& Comercializador 7.000.00 7.,000.00
(¥ Agregar otro Servicio

Total:

§ 7,000.00
IMPORTANTE:
Estimado usuario, al enviar su solicitud quedara en espera de ser validado por el area del fideicomiso del Fircafé y por el area
de Finanzas para |a validacion de su pago. Mientras no envie la solicitud la puede modificar (agregar, eliminar servicios,
numero de Accesos, etc.).
-tA Enviar Solicitud
® Asociacion Mexic: a Cadena Productiva del Gafé / Tel: 01 (55) 5688 4568 / Tenayuca #107 Col. Veriiz

arvarte Delegacion Benito Juarez, Ciudad de Mexico C.P.

La confirmacion de los servicios se hace mediante el envio de la solicitud y se

puede realizar dando clic en el boton “Enviar Solicitud” .

Es importante mencionar que el usuario puede agregar o eliminar servicios, asi
como en el caso del comercializador modificar el numero de accesos solicitados
antes de enviar la solicitud.

13



PASO 10: NOTIFICACION DE PAGO

Pago
Domicilios > Restimen de Solicitud > Notificar Pago
Domicilios

¢¢ Domicilio Fiscal (Para Facturacién)
SAT
Estado: CIUDAD DE MEXICO (D.F.)
Municipio: BENITO JUAREZ
Calle o vialidad: TENAYUCA
Nimero Exterior: 107
Namero Interior:
Colonia o Poblacion: VERTIZ NARVARTE
Cadigo Postal: 03600

Modificar Domicilio Fiscal

Resumen de Solicitud

e Domicilio Postal

Estado: CIUDAD DE MEXICO (D.F)
Municipio: BENITO JUAREZ

Calle o vialidad: TENAYUCA

Nimero Exterior: 107

Numero Interior:

Colonia o Poblacion: VERTIZ NARVARTE
Cddigo Postal: 03600

IModificar Domicilio Postal

Solicitud # 164, Ciclo: 2017-2018

Servicio

Accesos Costo

Subtotal

i Comercializador

1 7,000.00

7.000.00

Total:

Notificar Pago

Cargar comprobante de pago

IMPORTANTE: tipo de archivo admitido PDF y tamafio maximo de archivo 8MB

zzm ¥ Requiero factura (por favor verifique que su Domicilio Fiscal esté actualizado)

$§7,000.00

Estimado Asociado le informamos que el plazo para solicitar |2 emisién de la factura (CFDI) de su aportacion no debe de ser mayor a 5 dias

Comprobante (PDF): Seleccionar archive |Ningun archive seleccionado

© Notificar pago

Formas de Pago

Pago en Ventanilla

Beneficiario: Asociacion Mexicana de la Cadena Productiva del Café

AT

Banco: Santander (México) S.A.
Cuenta Bancaria:22000646646
Plaza: 001 D.F.

Sucursal: 5598 Glorieta Riviera

Una vez realizado el pago de los

Pago por Transferencia electrénica

AC.
CLABE:014180920006466469
Banco: Santander (México) S.A.
Concepto: RFC del Solicitante
Referencia: RFC del Solicitante

servicios que ha requerido,

Beneficiario: Asociacién Mexicana de la Cadena Productiva del Café

la carga del

comprobante de pago debe hacerse en PDF con un tamafio madximo de 8 Megabytes.

14



Las formas de pago pueden ser “Pago en Ventanilla” o “Pago por Transferencia
Electrénica” , si usted desea la facturacion de dicho pago debe seleccionar la

casilla de “Requiero factura”

También es importante cerciorarse que los datos del domicilio sean correctos, en
caso de requerir alguna modificacién puede dar clic en el botéon “Modificar
Domicilio Fiscal” o “Modificar Domicilio Postal” segin sea el caso vy

modificar los datos.

Notificar Pago

Cargar comprobante de pago

IMPORTANTE: tipo de archivo admitido PDF y tamafio méaximo de archivo 8MB

aln'r ¥ Requiero factura (por favor verifique que su Domicilio Fiscal éste actualizado)

Estimado Asociado le informamos que el plaze para solicitar la emision de la factura (CFDI) de su aportacion no debe de ser mayor a 5 dias

Comprobante (PDF): No se eligio archivo

© Notificar pago

Formas de Pago

Pago en Ventanilla Pago por Transferencia electrénica

Beneficiario: Asociacion Mexicana de la Cadena Productiva del Café Beneficiario: Asociacion Mexicana de la Cadena Productiva del Café
AC. AC.

Banco: Santander (México) S.A. CLABE:014180920006466469

Cuenta Bancaria: 92000646646 Banco: Santander (México) S.A.

Plaza: 001 D.F. Concepto: RFC del Solicitante

Sucursal: 5598 Glorieta Riviera Referencia: RFC del Solicitante

Tips para generar convertir archivos a PDF:
Software gratuito de creacion de archivos PDF
Conversor gratuito de archivos a PDF en linea
Sugerencias para Digitalizar documentos (Scannear)

© Asociacion Mexicana de la Cadena Productiva del Café / Tel: 01 (55

569 / Tenayuca #107 Col. Vertiz Narvarte Delegacion Benito Juarez, Ciudad de México C.P. 03600

Una vez notificado el pago, nuestras &areas correspondientes de Fideicomiso
(FIRCAFE) vy Finanzas, validaran lo correspondiente. Si usted llegara a tener
adeudo de retenciones (anicamente si se  piden los servicios de
“Comercializador” ) sera validado por el area de Fideicomiso (FIRCAFE), para

que pueda proseguir con la solicitud.

15
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PASO 11: FIRMA DE DOCUMENTOS

¢ AMECAFE - SIGE

Sesion: MGO00DIDN ()

Inicio Solicitudes Pago Documentos Perfil Ayuda Salir

Bienvenido al SIGE
El SIGE es un sistema informatico que optimiza el proceso de generacion y firma de convenios entre AMECAFE y sus asociados
para emplear y explotar tecnologia que beneficie a todos los involucrados aprovechando los lineamientos juridicos y fiscales que

norman el proceso.

Estimado asociado recuerde que en cualguier momento usted mismo puede verificar el estatus de su solicitud(es).

\: Tiene 1 solicitud(es) con documentos en proceso de firma

@ Asociacion Mexicana de la Cadena Productiva del Café / Tel: D1 (55) 5688 4569 / Tenayuca #107 Col. Vertiz Narvarte Delegacion Benito Juarez, Ciudad de México C.P. 03600 AMECAFE

Una vez obtenida las validaciones correspondientes al area de Fideicomiso
(FIRCAFE) v de Finanzas, lo que corresponde es realizar el proceso de firma de

convenio y anexo segin sea el servicio requerido.

Recordemos que el firmado de los documentos también se realiza con la e-Firma o
FIEL, tanto el convenio como el anexo los puede descargar y visualizar en

cualquier momento antes o después de firmarlos.

16



PASO 12: PROCESO DE FIRMADO

El proceso de firmado se describe a continuacion:

= Se mostrara una pantalla con los siguientes datos
o Ciclo

Descargar Archivo

Fecha de Generacién

Firma Asociado

Firma AMECAFE

o O O O

= Para poder visualizar el documento antes de firmar tendra que dar clic en
la opcion de “Descargar el convenio sin firmar” vy si se desea firmar

dicho documento debe dar clic en la opcion de “Firmar”

¢ AMECAFE - SIGE
Sesion: TeMIteneden (1)
Inicio Solicitudes Pago Documentos Perfil Ayuda Salir
Convenios y Anexos
Convenio
Ciclo Descargar Archivo Fecha Generacién Firma Asociado Firma AMECAFE

2016-2017 ¥ Descargar convenio sin firmar 24/03/2017 - 12:48:30 Pendiente de firma (3)

® Asociacion Mexicana de la Cadena Productiva del Café / Tel: 01 (55) 5688 4569 / Tenayuca #107 Col. Vertiz Narvarte Delegacion Benito Juarez, Ciudad de México C.P. 03600 AMECAFE

= Podra visualizar todo el tiempo el avance que lleve del sistema tanto en

este apartado como en los demas.

= Al dar clic en “Firmar” mostrara una previsualizacién del documento a
firmar que debera leer y posteriormente dar clic en el botén “Firmar

documento” (Ver apartado de firmado).

» Al terminar de firmar los documentos deberda dar clic en “Continuar”
para que pueda firmar otros documentos (dependiendo el servicio

solicitado) o finalizar el firmado.

17



{ AMECAFE - SIGE

Sesion:

Firma de Convenio

o Presione el botén continuar una vez que haya firmado el documento y se muestre el mensaje de "jFelicidades! Firmaste el
documento exitosamente.”

Continuar

AMECAFE

CONVENIO DE DERECHOS DE USO QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA
ASOCIACION MEXICANA DE LA CADENA PRODUCTIVA DEL CAFE, A.C., A QUIEN
EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO “LA ASOCIACION”,
REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR

COORDINADOR  EJECUTVO Y POR OTRA PARTE ELULA C.

REPRESENTADO (A) EN ESTE ACTO POR ELILA
C

POR SU PROPIO DERECHO A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
USUARIO” ¥ AMBAS COMO “LAS PARTES”, CON EL OBJETO DE ESTABLECER
LAS BASES PARA EL USO PARCIAL DE MODULOS RELACIONADOS CON EL
SISTEMA INFORMATICO DE LA CAFETICULTURA NACIONAL, EN LO SUCESIVO
“SICN” yio “VUCEM” Y/O VENTANILLA DIGITAL MEXICANA DE COMERCIO
EXTERIOR “VUCEM" AL TENOR DE LAS SIGUIENTES, DECLARACIONES Y
CLAUSULAS:

DECLARACIONES:
Declara “LA ASOCIACION® por conducto de su Coordinador Ejecutive:

+ Que su representada es una Asociacion Civil con personalidad juridica, segtn consta
en la escritura piblica nimero 85,987, de fecha 11 de mayo del 2006, protocolizada
ante la fe del Licenciado Francisco Fernandez Cueto Barros, Notario Piblico nimero
16 de la Ciudad de México, Distrito Federal inscrita en la Seccion de Personas
Morales del Registro Pablico de la Propiedad bajo el folio nimere 75502.

+ Que de acuerdo con sus estatutos tiene entre otros, los siguientes objetivos: agrupar a
todos los sectores que intervengan en los procesos agricolas, agroindustriales e
industriales del Café, coadyuvar con el Sistema Producte Café en términos de lo
dispuesto por la Ley de Desarrollo Rural Sustentable, promover la produccion del Café

)

Por favor revisa el documento y procede cuando estés listo para firmar.
_ Firmar documento

Presione el botdn continuar una vez que haya firmado el documento y se muestre el mensaje de "jFelicidades! Firmaste el
documento exitosamente."

Continuar




PASO 12.1: FIRMADO

Después de dar clic en “Firmar documento” , entrara a un proceso en el cual
debe de proporcionar los archivos de su e-Firma o FIEL y posteriormente dar clic
en “Firmar documento” . Dichos archivos son; archivo .cer (llave publica),

archivo .key (llave privada) y contrasefia de la llave privada.

Selecciona los archivos de tu firma electronica avanzada (FIEL) para firmar

Los datos sensibles de tu FIEL nunce son compartides o guardados.

Selecciona el archivo cer

Recuerda que debes usar tu FIEL personal, no la de persona maora

Seleccionar

Selecciona el archivo .key

Este archivo es tu Llave privada

Seleccionar

Ingresa la contrasefia de tu FIEL

Lo controsefia que diste cuondo tramitaste tu firma electrdnica

Firmar documento

Firma electrdnica por Mifis

=1
a
b
]
£
)
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Firma de Convenio

Presione el botén continuar una vez que haya firmado el documento y se muestre el mensaje de "jExito! Has firmado el documento
exitosamente. Recibirds una confirmacion en tu correo con el documento firmado.”

Continuar >>

Selecciona los archivos de tu firma electrénica avanzada (FIEL) para firmar

Los

sensibles de tu FIEL nunca son compartidos ¢ quardados.

Ingresa la contrasefa de tu FIEL

Lo contrasefia que diste cuando tramitaste tu firma electrdnica

Firmar documento

Firma electrdnica par Mifie

Presione el botén continuar una vez que haya firmado el documento y se muestre el mensaje de "jExito! Has firmado el documento
exitosamente. Recibirds una confirmacion en fu correo con el documento firmado.”

Continuar >>
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Al finalizar el firmado mostrara una pantalla con el mensaje de “iEXITO!” , has
firmado el documento exitosamente. También se enviara al correo electroénico

principal una confirmacion de que el documento se firmé.

¢ AMECAFE - SIGE

Sesion: @

w

Firma de Convenio

e Presione el botén continuar una vez que haya firmado el documento y se muestre el mensaje de "jExito/ Has firmado el documento

exitosamente. Recibiras una confirmacion en tu correo d 0"
Continuar >>

iExito!

Has firmade el documento exitosamente. Recibirds una confirmacion en tu carrea con el
documente firmado.

Continuar

Presione el botén continuar una vez que haya firmado el documento y se muestre el mensaje de "jExito! Has firmado el documento
exitosamente. Recibirds una confirmacién en tu correo cqrrertoTTmTEmoTimmRdo."

Continuar >>

2 Asociacion Mexicana de la Cadena Producliva de!

fe | Tel: 01 (55) 5688 4569 / Tenayuca #107 Col. Verliz Narvarte Delegacion Benito Juarez, Ciudad de México C_P. 03600 AMECAFE

Para concluir con el proceso de firmado, dar clic en cualquiera de los botones
“Continuar” . Se debe de realizar este proceso por cada documento a firmar.

Siempre podra visualizar el estado de los documentos que se han firmado y el

avance de su solicitud.

Anexos

Fecha Firma
Id Detalle Solicitud Servicio Descargar Archivo Generacién Asociado Firma AMECAFE

. : 24/03/2017 - ) Pendiente de
8 () Ver detalle Comercializador ! Descargar anexo sin firmar 12:48:30 Firmado firma @)
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Una vez que el asociado ha concluido con la firma del convenio y anexos, queda
en espera de que el area Administrativa, firme dichos documentos por parte de la
AMECAFE y el area de Operacién realice los trabajos de habilitacion

correspondientes a los servicios solicitados

{) AMECAFE - SIGE

Sesion: TeMiReDiEy /)
Inicio Solicitudes Pago Documentos Perfil Ayuda Salir

Bienvenido al SIGE

El SIGE es un sistema informatico que optimiza el proceso de generacion y firma de convenios entre AMECAFE y sus asociados

para emplear y explotar tecnologia que beneficie a todos los involucrades aprovechando los lineamientos juridicos y fiscales que
norman el proceso.

Estimado asociado recuerde que en cualquier momento usted mismo puede verificar el estatus de su solicitud(es).

\: Tiene 1 solicitud completada exitdsamente, pendiente de activacion por parte de AMECAFE

Cuando estos procesos concluyan la solicitud cambia a wun estatus de

“Terminado” v podra ver el detalle de la habilitacién en el detalle de la
solicitud.

PASO 13: SOLICITUD TERMINADA
{ AMECAFE - SIGE

Sesion: THSmSSreEaSmy (1)
Inicio Solicitudes Pago Documentos Perfil Ayuda Salir

Bienvenido al SIGE

El SIGE es un sistema informatico que optimiza el proceso de generacién y firma de convenios entre AMECAFE y sus asociados

para emplear y explotar tecnologia que beneficie a todos los involucrades aprovechando los lineamientos juridicos y fiscales que
norman el proceso.

Estimado asociado recuerde que en cualquier momento usted mismo puede verificar el estatus de su solicitud(es).

" ﬁ :-) Tiene 1 solicitud(es) terminada(s)

@ Asociacion Mexicana de la Cadena Productiva del Café / Tel: 01 (55) 5688 4569 / Tenayuca #107 Col. Vertiz Narvarte Delegacion Benito Juarez, Ciudad de México C.P. 03600 AMECAFE
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